
How to Create a Digital Signature in Adobe 
1) Go to Edit > Preferences  

 
2) Select “Signatures” on the left hand side and then click on “More…” under “Identities &  Trusted 

Certificates. 

 
 



How to Create a Digital Signature in Adobe 
3) Click “Add ID” in the top left. 

 
4) Select “A new digital ID I want to create now” and click “Next” 

 
 



How to Create a Digital Signature in Adobe 
5) Leave the default selection “New PKCS#12 digital ID file” and click “Next”. 

 
6) Enter all of your pertinent information and click “Next”. 

 



How to Create a Digital Signature in Adobe 
7) Choose a password and a location to save the certificate (consult with IT Specialist about the 

best place to save this) and click “Finish”. 

 
8) Close the “Digital ID and Trusted Certificate Settings” window as well as the “Preferences” 

window. 

9) Within a document, select “Fill & Sign” from the top right of Acrobat, the click “Place Signature”. 

 



How to Create a Digital Signature in Adobe 
10) In the “Sign Document” window, select the dropdown menu beside “Sign As:” and select your 

name. Type in the pass word you created, and from the dropdown menu beside “Appearance:” 

select “Create New Appearance” 

 
11) In the “Configure Signature Appearance” window select “Imported graphic” from the “Configure 

Graphic” section, and then click on the “File…” button. 

 



How to Create a Digital Signature in Adobe 
12) Click the “Browse…” button and select an image file that contains a scanned copy of your 

written signature and click “OK” 

 
13) Click OK again in the “Configure Signature Acceptance” window. You should now see your 

signature along with a bunch of text. This means you are ready to go. You can now  click “Sign” 

and place the signature.  

 


